
 

 
 

Sezione I  - Profilo cliente  

    

    

SIRSIRSIRSIR    
 

SPORTELLO INFORMATIVO PER IL RIENTRO 
 

 

SCHEDA ANAGRAFICO-PROFESSIONALE 

 

  
1. Scheda anagrafica  

a) dati anagrafici 

b) residenza 

c) domicilio 

d) recapiti                                                                                        

e) stato occupazionale 

 

2. Informazioni sul contesto familiare, economico e sociale 

a) composizione nucleo familiare                                                 

 b) condizioni economiche                                                          

c) relazioni con il contesto sociale 

 

3. Percorso formativo 
a) obbligo scolastico e formativo 

b) formazione scolastica 

c) formazione professionale 

 

4. Esperienze di formazione e/o di orientamento in situazione lavorativa 
 

5. Esperienze lavorative 

 

6. Competenze 
a) competenze linguistiche 

b) competenze informatiche 

c) abilitazioni 

d) iscrizioni ad albi od ordini professionali 
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e) patenti di guida 

f) patentini 

g) altre competenze 

 

7. Disponibilità         
a) lavorativa  

 

8. Ipotesi di rientro ed attività 
         a)  Paese di destinazione/ Regione/ Città 

           b)  Tipo di lavoro 

           c)   Settore di attività 

           d)   Profilo professionale 

           e)   Contatto con la realtà produttiva nel luogo di destinazione 

           f)   Possibilità di connessione/supporto da parte della realtà aziendale italiana  

           g)  Rete parentale/amicale nel luogo di destinazione 
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1. Scheda anagrafica 

 

a) dati anagrafici 

 

codice fiscale …………………………………… 

cognome e nome ……………………………………………… data di nascita …./…../…….. 

paese d’origine……………………………………………………………..  

cittadinanza ……………………………………………… 

scadenza permesso di soggiorno ……………………………………………………………… 

Motivo del permesso………………………………………………………………………………. 

Stato civile 

 

 □ celibe/ nubile  □ coniugata/coniugato 

□ separato/a – 

divorziato/a 

□ vedovo/a 

 

b) residenza  

comune ………………………….. c.a.p. ……………………… provincia …………………….. 

via ……. ………………………………………………………… n ……………………………….. 

 

c) domicilio (solo se diverso da residenza) 

comune ………………………….. c.a.p. ……………………… provincia …………………….. 

via ……. ………………………………………………………… n ……………………………….. 

 

 d) recapiti 

telefono ……………………………………  cellulare ………………………………………….. 

fax …………………………………………    e-mail ……………………………………………... 
 

 

e) stato occupazionale 

 □ inoccupata/o □ disoccupata/o □ occupata/o 

 anzianità di disoccupazione  mesi ………. 

 □ lavoratore in reinserimento lavorativo 

 □ ultracinquantenne 

 □ collocamento spettacolo   

 □ collocamento lavoratrici disabili  
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 □ liste mobilità (ex L. 223/91 e ss.)  □ con indennità  

   □ senza indennità  

 □ cassa integrazione guadagni  □ ordinaria  

     (ex L. 223/91 e ss.)  □ straordinaria  
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2. Informazioni sul contesto familiare, economico e sociale 

 

a) composizione nucleo familiare residente in Italia 

componenti nucleo familiare (compresa l’interessato/a) n°  …….. 

vive con: 

 

tipo di rapporto* anno di nascita condizione** 

   

   

   

   

   

   

   

* indicare il grado di parentela o il tipo di rapporto che lega la cliente con tutte le persone conviventi 

** indicare se la persona è occupata, disoccupata, studente, pensionata ecc. 

 

note:…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………  

 

a.2 ) Composizione nucleo familiare residente nel paese d’origine 

 

tipo di rapporto* anno di nascita condizione** 

   

   

   

   

   

   

   

* indicare il grado di parentela o il tipo di rapporto che lega la cliente con tutte le persone conviventi 

** indicare se la persona è occupata, disoccupata, studente, pensionata ecc. 
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note:…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………  

 

 

b) relazioni con il contesto sociale (rapporti con gli altri servizi ad es. i servizi sociali, ecc…) 

…………………………………………………………………………................................................ 

…………………………………………………………………………................................................ 

…………………………………………………………………………................................................ 

…………………………………………………………………………................................................ 

…………………………………………………………………………................................................ 

…………………………………………………………………………................................................ 

…………………………………………………………………………................................................ 

…………………………………………………………………………................................................ 
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3. Percorso formativo 

 

a) obbligo scolastico e formativo 

assolvimento obbligo scolastico    □ sì    □ no     in data …./…./….. 

assolvimento obbligo formativo   □ sì    □ no     in data …./…./….. 

 

b) formazione scolastica  

 (una scheda per i titoli di studio più importanti) 

 

  

□ nessuno □ media inferiore □ diploma di maturità □ laurea II livello** 

□ elementare □ qualifica professionale  □ laurea I livello* □ dottorato  
*3 anni  o vecchio DUP   ** 5 anni o vecchio ordinamento 

conseguito nell’anno ………………………….    

istituto/università (specificare il paese in cui si è svolto il percorso di studio) 

………………………………………………………………………………………………… 

tipo di diploma…………………………………………………………………….voto ……./…… 

tipo di laurea ……………………………………………………………………....voto ……./…… 

master post laurea***……………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………… 

*** indicare il titolo, l’anno, l’ente, la durata 

 

 

 

□ nessuno □ media inferiore □ diploma di maturità □ laurea II livello** 

□ elementare □ qualifica professionale  □ laurea I livello* □ dottorato  
*3 anni o vecchio DUP   ** 5 anni o vecchio ordinamento 

conseguito nell’anno ………………………….   

istituto/università (specificare il paese in cui si è svolto il percorso di studio) 

………………………………………………………………………………………………… 

tipo di diploma……………………………………………………………………voto ……./……. 

tipo di laurea ……………………………………………………………………...voto ……./……. 

master post laurea***…………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………… 

*** indicare il titolo, l’anno, l’ente, la durata 
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□ nessuno □ media inferiore □ diploma di maturità □ laurea II livello** 

□ elementare □ qualifica professionale  □ laurea I livello* □ dottorato  
*3 anni  o vecchio DUP   ** 5 anni o vecchio ordinamento 

conseguito nell’anno ………………………….   

istituto/università (specificare il paese in cui si è svolto il percorso di studio) 

………………………………………………………………………………………………… 

tipo di diploma…………………………………  voto ……./……. 

tipo di laurea …………………………………..  voto ……./……. 

master post laurea***…………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………… 

*** indicare il titolo, l’anno, l’ente, la durata 

 

 

Note (inserire quante più informazioni possibili es. Percorso di studio organizzato in 

maniera diversa da quelli italiani, principali competenze ed abilità acquisite ecc… ecc…) 

:………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………  

 

c) formazione professionale 

(una scheda per ogni corso) 

 

titolo corso ……………………………….…………. ente erogatore (specificare il paese in cui 

si è svolto il percorso formativo) …………………………… 

anno di conclusione ……………. durata in mesi…….  durata in ore  ……………………. 

stage □ sì □ no 

esito corso  □ qualifica □ attestato di frequenza      □ specializzazione 

qualifica conseguita ………………………………………………………………………………… 

 

titolo corso ……………………………….…………. ente erogatore (specificare il paese in cui 

si è svolto il percorso formativo) …………………………… 

anno di conclusione ……………. durata in mesi…….  durata in ore  ……………………. 

stage □ sì □ no 

esito corso  □ qualifica □ attestato di frequenza      □ specializzazione 

qualifica conseguita ………………………………………………………………………………… 
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titolo corso ……………………………….…………. ente erogatore (specificare il paese in cui 

si è svolto il percorso formativo)…………………………… 

anno di conclusione ……………. durata in mesi…….  durata in ore  ……………………. 

stage □ sì □ no 

esito corso  □ qualifica □ attestato di frequenza      □ specializzazione 

qualifica conseguita ………………………………………………………………………………… 

 

titolo corso ……………………………….…………. ente erogatore (specificare il paese in cui 

si è svolto il percorso formativo)…………………………… 

anno di conclusione ……………. durata in mesi…….  durata in ore  ……………………. 

stage □ sì □ no 

esito corso  □ qualifica □ attestato di frequenza      □ specializzazione 

qualifica conseguita ………………………………………………………………………………… 

 

 

note:…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………  
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4. Esperienze di formazione e/o di orientamento in situazione lavorativa 

     (una scheda per ogni esperienza) 

 

formazione in situazione lavorativa □ tirocinio □ PIP 

 □ LSU □ pratica professionale 

qualifica professionale (Istat 2001) ………………………………………………………. 

data inizio ………………………… data fine ……………………………………………. 

ragione sociale azienda/studio professionale …………………………………………. 

sede azienda/studio professionale ………………………………………………………. 

settore attività azienda/studio professionale ………………………….. (ATECO 2002) 

area professionale…………………………………………………………………………… 

 

formazione in situazione lavorativa □ tirocinio □ PIP 

 □ LSU □ pratica professionale 

qualifica professionale (Istat 2001) ………………………………………………………. 

data inizio ………………………… data fine ……………………………………………. 

ragione sociale azienda/studio professionale …………………………………………. 

sede azienda/studio professionale ………………………………………………………. 

settore attività azienda/studio professionale ………………………….. (ATECO 2002) 

area professionale…………………………………………………………………………… 

 

formazione in situazione lavorativa □ tirocinio □ PIP 

 □ LSU □ pratica professionale 

qualifica professionale (Istat 2001) ………………………………………………………. 

data inizio ………………………… data fine ……………………………………………. 

ragione sociale azienda/studio professionale …………………………………………. 

sede azienda/studio professionale ………………………………………………………. 

settore attività azienda/studio professionale ………………………….. (ATECO 2002) 

area professionale…………………………………………………………………………… 

 

formazione in situazione lavorativa □ tirocinio □ PIP 

 □ LSU □ pratica professionale 

qualifica professionale (Istat 2001) ………………………………………………………. 

data inizio ………………………… data fine ……………………………………………. 

ragione sociale azienda/studio professionale …………………………………………. 

sede azienda/studio professionale ………………………………………………………. 
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settore attività azienda/studio professionale ………………………….. (ATECO 2002) 

area professionale…………………………………………………………………………… 
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5. Esperienze lavorative 

 

Date (da – a)…………………………….. 

Nome e indirizzo del datore di lavoro………………………………… 

Tipo di azienda o settore…………………………………………. 

Tipo di impiego ……………………………………………….. 

Principali mansioni e responsabilità………………………………………. 

 

Date (da – a)…………………………….. 

Nome e indirizzo del datore di lavoro………………………………… 

Tipo di azienda o settore…………………………………………. 

Tipo di impiego ……………………………………………….. 

Principali mansioni e responsabilità………………………………………. 

 

Date (da – a)…………………………….. 

Nome e indirizzo del datore di lavoro………………………………… 

Tipo di azienda o settore…………………………………………. 

Tipo di impiego ……………………………………………….. 

Principali mansioni e responsabilità………………………………………. 

 

Date (da – a)…………………………….. 

Nome e indirizzo del datore di lavoro………………………………… 

Tipo di azienda o settore…………………………………………. 

Tipo di impiego ……………………………………………….. 

Principali mansioni e responsabilità………………………………………. 

 

 

 

note:…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………  
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6. Competenze 

 

a) competenze linguistiche   

  

lingua certificata parlata* letta* scritta* 

…………………………..     

…………………………..     

…………………………..     

…………………………..     

…………………………..     

…………………………..     

…………………………..     

* 1= sufficiente, 2= buona, 3= ottima, 4= madrelingua 

note: …………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

 

b) competenze informatiche  

  

tipo sufficiente buono ottimo 

contabilità    

data base    

digitazione    

disegno tecnico    

foglio elettronico    

grafica editoria    

linguaggi di programmazione    

office    

sistemi operativi    

strumenti internet    

videoscrittura    

…………………………………...    

…………………………………...    

…………………………………...    

…………………………………...    
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note: …………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

 

 

c) abilitazioni ……………………………………………………………………………………….. 

d) iscrizione ad albi ed ordini professionali …………………………………………………… 

e) patente ………….      disponibilità auto propria         □ sì □ no 

f) altri patentini…………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

g) altre competenze  

 

descrizione certificazione 
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7. Prospettive 
 
 
a) lavorativa 

orario tempo pieno  □ disponibile  □ preferito   □ no 

orario part-time  □ disponibile  □ preferito   □ no 

note sull’orario: ………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………. 

 

tipo lavoro □ lavoro autonomo □ lavoro dipendente  

tipo di contratto □ tempo indeterminato □ tempo determinato 

contratti particolari □ collaborazioni □ apprendistato 

 □ inserimento lavorativo □ stagionale 

 □ lavoro ripartito □ lavoro intermittente 

 □ lavoro a domicilio □ week-end 

 □ telelavoro □ start-up nuova attività 

 □ altro  

 

 

8. Ipotesi di rientro e di attività 

 

a) Paese di destinazione/ Regione /città…………………………….............................................. 

 

b) Tipo di lavoro 

 

□  lavoro autonomo □ lavoro dipendente 

 

c) Settore di attività 

 

□  Agricoltura, caccia e silvicoltura. □  Attività finanziarie 

□  Pesca, piscicultura e servizi connessi  □  Attività immobiliari, noleggio, inform. 

□  Estrazione di minerali □  Amministrazione pubblica 
□  Attività manifatturiere □  Istruzione 
□  Prod/Distr.Gas, acqua ed energia elettrica  □  Sanità e assistenza sociale 
□  Costruzioni □  Trasporti magazzinaggio, 

comunicazioni 
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□  Commercio ( Ing/dett.io), riparazioni   

□  Alberghi e ristoranti □Altro 

 

note: …………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

 

d) Profilo professionale 

 

□  Dirigente, imprenditore. □   professione qualific. commercio e ser.zi 
□  Prof. intellettuale, scientifica alt. specializ. □ Artig. operaio specializzato e agricoltore 
□  Professione tecnica □  Condutt impianti e operaio macchinari 
□  Impiegato □  Professioni non qualificate 

 

note: 

………………………………………………………………………………………………….……

…………………………………………………………………………………………………..……

…………………………………………………………………………………………………..……

………………………………………………………………………………………………….. 

 

e) Esiste un contatto attivabile con la realtà produttiva nel luogo di destinazione? 

(imprenditore, azienda, associazione datoriale, Camera di Commercio, famigliari ecc… 

ecc…)?  

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………… 

 

f) Altro (ogni informazione utile al compilazione del formulario che possa dare un aiuto 

nel servizio da espletare)  

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………… 

 


